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1. ПАСПОРТ  ПРОГРАММЫ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

ПМ.01.Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации


1.1. Область применения программы
Рабочая  программа профессионального модуля  – является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО  38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)   в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):

 ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы;
ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;
ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы;
ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета

Опыт работы не требуется.

1.2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:
иметь практический опыт:
документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации 
уметь:
 принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение;
принимать первичные унифицированные бухгалтерские документы на любых видах носителей;
проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов;
проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;
проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;
проводить таксировку и котировку первичных бухгалтерских документов;
организовывать документооборот;
разбираться в номенклатуре дел;
заносить данные по сгруппированным документам в ведомости учета затрат (расходов) – учетные регистры;
передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;
передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения;
исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;
понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;
обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;
поэтапно конструировать рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;
проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;
оформлять денежные и кассовые документы; 
заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;
проводить учет основных средств;
проводить учет нематериальных активов;
проводить учет долгосрочных инвестиций;
проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;
проводить учет материально-производственных запасов;
проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;
проводить учет готовой продукции и ее реализации;
проводить учет текущих операций и расчетов;
проводить учет труда и заработной платы;
проводить учет финансовых результатов и использования прибыли;
проводить учет собственного капитала;
проводить учет кредитов и займов;
знать:
 основные правила ведения бухгалтерского учета в части документирования всех хозяйственных действий и операций;
общие требования к бухгалтерскому учету в части документирования всех хозяйственных действий и операций; 
понятие первичной бухгалтерской документации; 
определение первичных бухгалтерских документов;
формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные реквизиты первичного учетного документа;
порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной проверки документов, проверки по существу, арифметической проверки;
принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов; порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов; 
порядок составления регистров бухгалтерского учета;
правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;
сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;
теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации;
инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;
принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации;
классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре;
два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов - автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета;
учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;,
учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 
особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам; 
порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;
правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;
понятие и классификацию основных средств; 
оценку и переоценку основных средств; 
учет поступления основных средств; 
учет выбытия и аренды основных средств; 
учет амортизации основных средств;
особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;
понятие и классификацию нематериальных активов;
учет поступления и выбытия нематериальных активов;
амортизацию нематериальных активов;
учет долгосрочных инвестиций;
учет финансовых вложений и ценных бумаг;
учет материально-производственных запасов:
понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;
документальное оформление поступления и расхода материально-производственных запасов;
учет материалов на складе и в бухгалтерии;
синтетический учет движения материалов;
учет транспортно-заготовительных расходов;
учет затрат на производство и калькулирование себестоимости: систему учета производственных затрат и их классификацию;
сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;
особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств;
учет потерь и непроизводственных расходов;
учет и оценку незавершенного производства;
калькуляцию себестоимости продукции;
характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет;
технологию реализации готовой продукции (работ, услуг);учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);
учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;
учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;
учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицам

1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение программы профессионального модуля:
всего – _316________ часов, в том числе:
максимальной учебной нагрузки обучающегося – ___172____ часов, включая:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося –  172_ часов;
учебной и производственной практики – _144_____ часов.

2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности организации Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:

	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.1.
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы

	ПК 1.2.
	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;

	ПК 1.3. 
	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы

	ПК 1.4. 
	Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета

	ОК 1.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам

	ОК 2.
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

	ОК 3.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

	ОК 4.
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами

	ОК 5.
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	ОК 6.
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей

	ОК 7.
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях

	ОК 8.
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности

	ОК 9.
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК 10.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

	ОК 11 

	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать
предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере



3.СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

3.1. Тематический план профессионального модуля ПМ. 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации
	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля
	Всего часов
(макс. учебная нагрузка и практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика 

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося
	Учебная,
часов
	Производственная (по профилю специальности),


	
	
	
	Всего,
Часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия,
часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),
часов
	Всего,
часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),
часов
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	ПК 1.1.
ПК 1.2.
	Раздел 1. Документирование хозяйственных операций организации и разработка рабочего плана счетов  
	62
	32
	12
	




20
	
	
	30
	*

	ПК 1.3.
	Раздел 2.  Учет  денежных средств и оформление денежных и кассовых документов, кассовой книги
	78
	36
	18
	
	
	
	42
	*

	ПК 1.4.
	Раздел 3. Учет  имущества организации 
	120
	84
	52
	
	
	
	36
	

	
	Производственная практика  
	36
	
	36

	
	Всего:
	316
	172
	82
	20
	
	
	108
	36



	








3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ) ПМ. 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел ПМ 1. Документирование хозяйственных операций организации и разработка рабочего плана счетов    
	
	

	МДК 01.01. Практические основы бухгалтерского учета имущества
	32
	

	Тема 1.1.Документирование хозяйственных операций и организация документооборота

	Содержание
	10
	

	
	1.
	Понятие первичной бухгалтерской документации;
определение первичных бухгалтерских документов;
унифицированные формы первичных бухгалтерских документов;
	
	2

	
	2
	порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов: формальной, по существу, арифметической;
принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов; порядок проведения таксировки и котировки первичных бухгалтерских документов
	
	2

	
	3
	порядок составления ведомостей учета затрат (расходов) – учетных регистров;
правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации; 
	
	2

	
	Практические занятия 
	6
	

	
	1.
	принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение;
принимать первичные унифицированные бухгалтерские документы на любых видах носителей;
проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов;
проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;
проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;
проводить таксировку и котировку первичных бухгалтерских документов;
организовывать документооборот;
разбираться в номенклатуре дел;
заносить данные по сгруппированным документам в ведомости учета затрат (расходов) – учетные регистры;
передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;
передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения;
исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;

	
	

	Тема 1.2. Разработка рабочего плана  счетов бухгалтерского учета организации
	Содержание 
	10
	

	
	1.
	сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;
теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации;
инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;

	
	2

	
	2.
	принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации;
классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре;
два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов – автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета;
	
	2

	
	Практические занятия 
	6
	

	
	1.
	Разработать рабочий план счетов 
	
	

	Примерная тематика домашних заданий
Значение документации в бухгалтерском учете
Классификация бухгалтерских документов
Порядок изъятия первичных документов у предприятия
	
	

	Учебная практика
Виды работ
Обработать документы бухгалтерского учета с целью выявления ошибок и их исправления
На основе первичных документов произвести записи  в учетные регистры, применяя любую из форм бухгалтерского учета
Составить  Рабочий план счетов
Составить таблицу классификации счетов, журнал регистрации хозяйственных операций, оборотную ведомость по счетам
	30
	

	Раздел ПМ 2 Учет денежных средств и оформление денежных и кассовых документов, кассовой книги
	
	
	

	МДК 01.01Практические основы бухгалтерского учета имущества

	36
	

	Тема 2.1. Учет денежных средств и оформление денежных, кассовых документов и кассовой книги 
	Содержание
	
	

	
	1
	учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;
правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию
	8
	3

	
	2
	особенности учета кассовых операций в иностранной валюте;
	
	2

	
	Практические занятия
	10
	

	
	проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте;
оформлять денежные и кассовые документы; 
заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;
	
	

	Тема 2.2. Учет операций на счетах
	Содержание
	10
	
3
2

	
	1. учет денежных средств на расчетных и специальных счетах
	
	

	
	2. особенности учета операций по валютным счетам
	
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
учитывать особенности учета операций по валютным счетам
	
	

	Примерная тематика домашних заданий
Документ, которым установлены правила работы с наличными деньгами
 Каковы меры ответственности за несоблюдение кассовой дисциплины
Регистр аналитического учета по операциям на расчетном счете
Какие преимущества имеют  безналичные расчеты
Достоинства аккредитивной формы расчетов
Организации, которые могут открывать валютный счет в банке
 Поступления, которые не подлежат обязательной продаже
	
	

	Учебная практика
Виды работ
Составить приходные и расходные кассовые ордера, объявление на взнос наличными; оформить кассовую книгу, заполнить платежное поручение, авансовый отчет, обработать выписку банка с расчетного счета. Заполнить журналы-ордера № 1, №2, ведомости №1, №2.
Оформить на компьютере и вывести на печать ведомости №1 и №2,    журналы-ордера № 1, №2, кассовую книгу, приходные и расходные кассовые ордера,  платежные поручения.
	42
	

	Раздел ПМ 3. Учет имущества организации 

	84
	

	МДК 01.01Практические основы бухгалтерского учета имущества

	
	

	
Тема 3.1. Учет и оценка основных фондов  и нематериальных активов
	Содержание
	8
	

	
	1
	понятие и классификацию основных средств;
оценку и переоценку основных средств;
учет поступления основных средств;
учет выбытия и аренды основных средств;
учет амортизации основных средств;
особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;
	
	






2

	
	2
	понятие и классификацию нематериальных активов;
учет поступления и выбытия нематериальных активов;
амортизацию нематериальных активов;
	
	2

	
	Практические занятия
	14
	

	
	
	проводить учет основных средств;
проводить учет нематериальных активов
	
	

	Тема 3.2. Учет финансовых вложений и долгосрочных инвестиций.
	Содержание
	4
	2

	
	1
	учет долгосрочных инвестиций; 
	
	

	
	2
	учет финансовых вложений и ценных бумаг;
	
	2

	
	
	Практические занятия
	4
	

	
	
	проводить учет долгосрочных инвестиций;
проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;

	
	

	Тема 3.3. Учет материально-производственных запасов
	Содержание
	8
	

	
	
	учет материально-производственных запасов:
понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;
документальное оформление поступления и расхода материально-производственных запасов;
учет материалов на складе и в бухгалтерии;
синтетический учет движения материалов;
учет транспортно-заготовительных расходов;
	
	3

	
	Практические занятия
	14
	

	
	
	проводить учет материально-производственных запасов;
	
	

	Тема 3.4. Учет затрат на  производство и калькулирование себестоимости  продукции.
	Содержание
	6
	

	
	1
	учет затрат на производство и калькулирование себестоимости:
систему учета производственных затрат и их классификацию;
сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;
особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств;
учет потерь и непроизводственных расходов;
учет и оценку незавершенного производства;
калькуляцию себестоимости продукции
	
	3

	
	
	Практические занятия
	12
	

	
	
	проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;
	
	

	Тема 3.5. Учет готовой продукции
	
	Содержание
	4
	2

	
	
	характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет;
технологию реализацию готовой продукции (работ, услуг);
учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);
учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;

	
	

	
	
	Практические занятия
	4
	

	
	
	проводить учет готовой продукции и ее реализации
	
	

	Тема 3.6. Учет текущих операций и расчетов
	
	Содержание
	2
	2

	
	
	учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;
учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами
	
	

	
	
	Практические занятия
	4
	

	
	
	проводить учет текущих операций и расчетов;
	
	

	Примерная тематика домашних заданий

В каких случаях может изменяться первоначальная стоимость
Источники поступления основных средств
Причины выбытия основных средств и каким документом оформляют списание вследствие морального и физического износа
Цель проведения переоценки основных средств
Определить норму амортизации НМА
Деловая репутация фирмы
Основные направления расходования материалов с указанием счетов
Определить процент отклонений от учетных цен
Документ,  которым нужно руководствоваться при определении затрат на производство продукции
Документ, которым оформляется сдача готовой продукции 

	
	

	Учебная практика
Виды работ
Практика по компьютерным технологиям, работа с первичными документами Microsoft Word:
Приходный ордер на материалы;
Карточка учета материалов
Требование-накладная 
Счет-фактура
Платежное требование-поручение
Платежное поручение
	36
	

	Примерная тематика курсовых работ (проектов) 
1. Учет денежных средств
2. Учет основных средств
3.Учет материально-производственных запасов
4. Учет затрат на производство
5. Учет готовой продукции
	20
	

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка по курсовой работе (проекту) 
	
	

	Производственная практика
Виды работ 
Составлять, обрабатывать денежные документы, учетные регистры по учету денежных средств 
  Составить первичные документы по получению и оприходованию материально-производственных запасов на склад организации, поступивших от поставщика,  или в порядке их внутреннего перемещения на предприятии по отпуску материалов со склад.
Составить накопительные ведомости поступления и расхода материалов
Составить инвентаризационную опись, акт об инвентаризации по сверке складского учета материалов с данными бухгалтерского учета
Составить журнал-ордер № 6
Сделать расчет ТЗР
Составлять документацию по учету затрат на производство продукции
Составить документацию по учету готовой продукции и её реализации
	36
	

	Всего
	316

	



4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы модуля предполагает наличие учебного кабинета  «Анализ финансово-хозяйственной деятельности»;  лаборатории «Информационных технологий в профессиональной деятельности»

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета:    
- комплект законодательных и нормативных документов;
- комплект бланков бухгалтерской документации;
- комплект учебно-методической документации;
- комплект образцов оформленных бухгалтерских документов;
- комплект учебно-методических материалов.

Технические средства обучения: 
- компьютер;
- мультимедиа проектор; 
- принтер;
- программное обеспечение общего и профессионального назначения.

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: 
- автоматизированное рабочее место преподавателя;
- автоматизированные рабочие места обучающихся;
- интерактивная доска.

Реализация программы модуля предполагает итоговую (концентрированную) производственную практику.

4.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

1. Бабаева, Е.Ю. Технология составления бухгалтерской отчетности : Учебное пособие для студентов 3 курса, обучающихся по программе СПО 38.02.01 ЭКОНОМИКА И БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ (ПО ОТРАСЛЯМ) [Электронный ресурс] / Е.Ю. Бабаева. - Рязань : ФГОУ ВПО «Рязанский государственный агротехнологический университет имени П.А.Костычева», 2015. - 69 с.(электронное издание) 
2.  Бабаева, Е.Ю. Основы анализа бухгалтерской отчетности : Учебное пособие для студентов 3 курса, обучающихся по программе СПО 38.02.01 ЭКОНОМИКА И БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ (ПО ОТРАСЛЯМ) [Электронный ресурс] / Е.Ю. Бабаева. - Рязань : ФГОУ ВПО «Рязанский государственный агротехнологический университет имени П.А.Костычева», 2015. - 50 с. (электронное издание)
3.  Богаченко В.М. Бухучет: учебник.-Ростов-н/Д, 2015

Дополнительные источники:

 1. Положение по бухгалтерскому учету «Учётная политика  организации» ПБУ 1/2008
2. Положение по бухгалтерскому учету «Учет договоров строительного подряда» » ПБУ 2/2008
3. Положение по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте» ПБУ 3/2006
4. Положение по бухгалтерскому учету ПБУ 4/99 «Бухгалтерская отчётность организации»
5. Положение по бухгалтерскому учету «Учёт запасов» ПБУ 5/12
6. Положение по бухгалтерскому учету «Учёт основных средств» ПБУ 6/01
7. Положение по бухгалтерскому учету «События после отчётной даты» ПБУ 7/98
8. Положение по бухгалтерскому учету «Оценочные обязательства, условные обязательства и условные активы» ПБУ 8/2010
9. Положение по бухгалтерскому учету " Доходы организации" ПБУ 9/99
10. Положение по бухгалтерскому учету «Расходы организации» ПБУ 10/99 
11.Положение по бухгалтерскому учету «Информация о связанных сторонах» ПБУ 11/2008
12. Положение по бухгалтерскому учету ПБУ 12/2010 «Информация по сегментам»
13. Положение по бухгалтерскому учету «Учёт государственной помощи» ПБУ 13/2000
14. Положение по бухгалтерскому учету «Учёт нематериальных активов» ПБУ 14/2007
15. Положение по бухгалтерскому учету «Учет  расходов по займам  и кредитам» ПБУ 15/2008
16. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по прекращаемой деятельности» ПБУ 16/02
17. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов на научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы» ПБУ 17/02
18. Положение по бухгалтерскому учету ПБУ  18/02 «Учёт расчетов по налогу на прибыль организаций 
19.Положение по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений»    ПБУ 19/02
20. Положение по бухгалтерскому учету «Информация об участии в совместной деятельности» ПБУ 20/03
21. Положение по бухгалтерскому учету «Изменения оценочных значений»
ПБУ 21/2008
22. Положение по бухгалтерскому учету ПБУ 22/2010 «Исправление ошибок в бухгалтерском учёте и отчетности» 
23. Положение по бухгалтерскому учету ПБУ 23/2011 «Отчёт о движении денежных средств»
24. Положение по бухгалтерскому учету  ПБУ 24/2011 «Учёт затрат на освоение природных ресурсов»
25. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтёрской отчётности в Российской Федерации»  (Приказ Минфина РФ от 29.07.1998 № 34н (ред. от  24.12.2010))
26. Положение по бухгалтерскому учету долгосрочных инвестиций (утв. письмом Минфина РФ от 30.12.1993 № 160)
27. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации и Инструкция по его применению. Утверждены приказом Минфина РФ от 31.10.2000г. № 94н.
28. Бухгалтерский учет в организациях Е.П.Козлова, Т.Н. Бабченко, Е.Н. Галанина М.: Финансы и статистика, 2002
29. Закон РФ «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ от 06.12.2011

Периодические издания:
Журнал «Бухгалтерский учет»,
Журнал «Главбух»,

Интернет-ресурсы
Справочно-правовая система «КонсультантПлюс».
Справочно-правовая система «Гарант».
Бухгалтерская справочная система Главбух
http://www.edu.ru Российское образование Федеральный портал
http//www.buhsoft.ru/ Программы для бухгалтерии BUHSOFT Электронный
ресурс
http://www.buh.ru БУХ.1С - Интернет-ресурс для бухгалтера
http://www.buhgalteria.ru/ Бухгалтерия. Ru Образовательный ресурс по
бухгалтерскому учету
http://www.kadis.ru/ipb/ Библиотека бухгалтера, информационный центр
«Кадис».
http://www.buh.ru Ресурс для бухгалтеров.
http://www.klerk.ru Электронная библиотека. Статьи бухгалтеру. Клерк.ру
http://www.finanalis.ru -финансовый анализ
http://www.2buh.ru/- Бухгалтерский учет и налоги
http://www.radosoft.ru/ Бухгалтерские программы
http://www.businessuchet.ru/ Бухгалтерский учет и налоги
http://provodka.ru/ - информационно-развлекательный портал для бухгалтера
http://www.audit-it.ru/finanaliz/ Ваш финансовый аналитик
http://school.kontur.ru/ -Школа СКБ Контур –вебинары, видеосеминары для
бухгалтера

 

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса
Обязательным условием допуска для проведения занятий по профессиональному модулю является изучение общепрофессиональных дисциплин профессионального цикла:
Статистика
ДОУ
Основы бухгалтерского учета
Обязательным условием допуска к учебной практике является  освоение программы соответствующего междисциплинарного курса (МДК)

Обязательным условием допуска к практике по профилю специальности  является  освоение программы соответствующего междисциплинарного курса (МДК) и учебной практике 
При работе над курсовой работой с обучающимся проводятся консультации


4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса
Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по междисциплинарному курсу (курсам): наличие высшего профессионального образования, соответствующего модуля «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации» и специальности 080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).
- преподаватели должны проходить стажировку в профильных организациях не реже 1 раза в 3 года.


5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ (ВИДА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ)

	Результаты 
(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы
	Разъяснение ошибок в первичных бухгалтерских документах в соответствие с Положением по бухгалтерскому учету
	Экспертная оценка выполнения практического задания на квалификационном экзамене

	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;
	Разработка Рабочего плана счетов организации



	Защита практической работы
 

	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы
	Оформление приходных и расходных кассовых ордеров, 
Оформление кассовой книги, заполнение журнала-ордера №1 и ведомости №1. Заполнение платежного поручения,  обработка выписки банка с расчетного счета, заполнение  журнала-ордера №2 и ведомости №2.
	Экспертная оценка выполнения практического задания на квалификационном экзамене

	Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
	Отражение на счетах учета имущества на основе плана счетов финансово-хозяйственной деятельности организаций
	Экспертная оценка выполнения практического задания на квалификационном экзамене



Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.

	Результаты 
(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ОК 1. Выбирать способы
решения задач
профессиональной
деятельности,
применительно к
различным
контекстам

	демонстрация знаний основных
источников информации и ресурсов
для решения задач и проблем в
профессиональном и/или социальном
контексте;
самостоятельный выбор и применение
методов и способов решения
профессиональных задач в
профессиональной деятельности;
способность оценивать эффективность
и качество выполнения
профессиональных задач;
способность определять цели и задачи
профессиональной деятельности;
знание требований нормативно-
правовых актов в объеме, необходимом
для выполнения профессиональной
деятельности
	текущий контроль и
наблюдение за
деятельностью
обучающегося в процессе
освоения образовательной
программы


	ОК 2.
Осуществлять поиск,
анализ и
интерпретацию
информации,
необходимой для
выполнения задач
профессиональной
деятельности
	способность определять необходимые
источники информации;
умение правильно планировать
процесс поиска;
умение структурировать получаемую
информацию и выделять наиболее
значимое в результатах поиска
информации;
умение оценивать практическую
значимость результатов поиска;
верное выполнение оформления
результатов поиска информации;
знание номенклатуры
информационных источников,
применяемых в профессиональной
деятельности;
способность использования приемов
поиска и структурирования
информации.
	текущий контроль и
наблюдение за
деятельностью
обучающегося в процессе
освоения образовательной
программы


	ОК 3.
Планировать и
реализовывать
собственное
профессиональное и
личностное развитие

	умение определять актуальность
нормативно-правовой документации в
профессиональной деятельности;
знание современной научной
профессиональной терминологии в
профессиональной деятельности;
знание и умение применить возможных
траекторий профессионального
развития и самообразования.
	текущий контроль и
наблюдение за
деятельностью
обучающегося в процессе
освоения образовательной
программы


	ОК 4.
Работать в
коллективе и
команде, эффективно
взаимодействовать с
коллегами, руководством, клиентами.

	способность организовывать работу
коллектива и команды;
умение осуществлять внешнее и
внутреннее взаимодействие коллектива и  команды;
знание требований к управлению
персоналом;
умение анализировать причины, виды и способы разрешения конфликтов;
знание принципов эффективного
взаимодействие с потребителями
услуг;
демонстрация знаний основ проектной
деятельности.
	текущий контроль и
наблюдение за
деятельностью
обучающегося в процессе
освоения образовательной
программы

	ОК 5.
Осуществлять
устную и
письменную
коммуникацию на
государственном
языке Российской
Федерации с учетом
особенностей
социального и
культурного
контекста

	способность соблюдения этических,
психологических принципов делового общения;
умение грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по
профессиональной тематике на
государственном языке, проявлять
толерантность в рабочем коллективе;
знание особенности социального и
культурного контекста;
демонстрация знаний правила
оформления документов и построения устных сообщений.
	текущий контроль и
наблюдение за
деятельностью
обучающегося в процессе
освоения образовательной
программы


	ОК 6.
Проявлять
гражданско-
патриотическую
позицию,
демонстрировать
осознанное
поведение на основе
традиционных
общечеловеческих
ценностей.

	умение описывать значимость своей
профессии;
знание сущности гражданско -
патриотической позиции,
общечеловеческих ценностей;
значимость профессиональной
деятельности по профессии;
способность распределять функции и
ответственность между участниками
команды;
самостоятельно анализировать и
корректировать результаты
собственной и командной
деятельности.
	текущий контроль и
наблюдение за
деятельностью
обучающегося в процессе
освоения образовательной
программы


	ОК 7.
Содействовать
сохранению
окружающей среды,
ресурсосбережению,
эффективно
действовать в
чрезвычайных
ситуациях

	умение соблюдать нормы
экологической безопасности;
способность определять направления
ресурсосбережения в рамках
профессиональной деятельности;
знание правил экологической
безопасности при ведении
профессиональной деятельности;
знание методов обеспечения
ресурсосбережения при выполнении
профессиональных задач.

	текущий контроль и
наблюдение за
деятельностью
обучающегося в процессе
освоения образовательной
программы


	ОК 8.
Использовать
средства физической
культуры для
сохранения и
укрепления здоровья
в процессе
профессиональной
деятельности и
поддержания
необходимого уровня
умение применять рациональные
приемы двигательных функций в
профессиональной деятельности;
	умения пользоваться средствами
профилактики перенапряжения
характерными для данной профессии;
демонстрация знаний основ здорового
образа жизни;
знание средств профилактики
перенапряжения.

	текущий контроль и
наблюдение за
деятельностью
обучающегося в процессе
освоения образовательной
программы
физической
подготовленности


	ОК 9.
Использовать
информационные
технологии в
профессиональной
деятельности

	способность применения средств
информационных технологий для
решения профессиональных задач;
умение использовать современное
программное обеспечение;
знание современных средств и
устройств информатизации;
способность правильного применения
программного обеспечения в
профессиональной деятельности.
	текущий контроль и
наблюдение за
деятельностью
обучающегося в процессе
освоения образовательной
программы


	ОК 10.
Пользоваться
профессиональной
документацией на
государственном и
иностранном языках

	способность работать с нормативно-
правовой документацией;
демонстрация знаний по работе с
текстами профессиональной
направленности на государственных и иностранных языках.

	текущий контроль и
наблюдение за
деятельностью
обучающегося в процессе
освоения образовательной
программы

	ОК 11. Использовать
знания по
финансовой
грамотности,
планировать
предпринимательску
ю деятельность в
профессиональной
сфере

	знание технико – экономических
показателей работы производственного
подразделения;
демонстрация знаний финансовых
инструментов;
умение определять инвестиционную
привлекательность коммерческих
проектов;
способность создавать бизнес-план
коммерческой идеи;
умение презентовать бизнес-идею.
	текущий контроль и
наблюдение за
деятельностью
обучающегося в процессе
освоения образовательной
программы
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