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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информационные технологии в профессиональной деятельности

1.1. Область применения программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по  специальности СПО 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)», входящей в состав укрупненной группы  Экономика и управление. 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть взята за основу при изучении учебной дисциплины Информационные технологии в профессиональной деятельности по профессиям СПО 38.02.01  Бухгалтер. При этом необходимо внести изменения в содержание дисциплины и в раздел «Контроль и оценка результатов» исходя из результатов освоения дисциплины соответствующего ФГОС.

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный учебный цикл.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В процессе освоения дисциплины у студентов  должны быть сформированы общие компетенции:
[bookmark: 100099]ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;
[bookmark: 100100]ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;
[bookmark: 100101]ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие;
[bookmark: 100102]ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами;
[bookmark: 100103]ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;
[bookmark: 100104]ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей;
[bookmark: 100105]ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях;
[bookmark: 100106]ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности;
[bookmark: 100107]ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;
[bookmark: 100108]ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;
[bookmark: 100109]ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.

Содержание дисциплины ориентировано на овладение  профессиональными компетенциями: 
[bookmark: 100128]ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы;
[bookmark: 100129]ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;
[bookmark: 100130]ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы;
[bookmark: 100131]ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
[bookmark: 100133]ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета;
[bookmark: 100134]ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов в местах их хранения;
[bookmark: 100135]ПК 2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета;
[bookmark: 100136]ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации;
[bookmark: 100137]ПК 2.5. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации;
[bookmark: 100138]ПК 2.6. Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов;
[bookmark: 100139]ПК 2.7. Выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля.
[bookmark: 100141]ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней;
[bookmark: 100142]ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям;
[bookmark: 100143]ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы;
[bookmark: 100144]ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.
ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период;
[bookmark: 100147]ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные законодательством сроки;
[bookmark: 100148]ПК 4.3. Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки;
[bookmark: 100149]ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности;
[bookmark: 100150]ПК 4.5. Принимать участие в составлении бизнес-плана;
[bookmark: 100151]ПК 4.6. Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков;
[bookmark: 100152]ПК 4.7. Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
- использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;
- обрабатывать текстовую и табличную информацию;
- использовать деловую графику и мультимедиаинформацию;
- создавать презентации;
- применять антивирусные средства защиты информации;
- читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;
- применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;
-пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;
- применять методы и средства защиты бухгалтерской информации;


 В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
 -   основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
- назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной техники;
- основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, 
организацию межсетевого взаимодействия;
- назначение и принципы использования системного и прикладного программного 
обеспечения;
- технологию поиска информации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее -сеть Интернет);
- принципы защиты информации от несанкционированного доступа;
- правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;
- основные понятия автоматизированной обработки информации;
-  направления автоматизации бухгалтерской деятельности;
- назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных систем;
-основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
     Объем образовательной нагрузки 72 часа, в том числе:
учебной нагрузки во взаимодействии с преподавателем   - 72 часа;
самостоятельной работы обучающегося  - 0 часа.





































2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Объем образовательной нагрузки (всего)
	72

	Учебной нагрузки во взаимодействии с преподавателем   (всего) 
	72

	в том числе:
	

	     практические занятия
	36

	     теория
	36

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	

	в том числе:
	

	- систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы (по вопросам к параграфам, главам учебных пособий, составленным преподавателем);
- оформление лабораторно-практических работ, отчетов и подготовка к их защите;
- подготовка реферата (компьютерной презентации) 
- 

	

	Промежуточная  аттестация в форме экзамена 






















2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины   «Информационные технологии в профессиональной деятельности»_

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1.   Информационные технологии
	
	

	Тема 1.1. Системы автоматизации бухгалтерского учета
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	История развития российских систем автоматизации бухгалтерского учета. Возможности компьютерных систем бухгалтерского учета. Классификация бухгалтерского программного обеспечения. Российские программы бухгалтерского учета. Общая методика работы с бухгалтерской программой. Критерии выбора системы автоматизации бухгалтерского учета. 
	
	1

	Тема 1.2 Коммуникационные
технологии в обработке
экономической информации

	Содержание учебного материала
	4

	

	
	1
	Основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных,
организация межсетевого взаимодействия. Применение электронных коммуникаций
в профессиональной деятельности бухгалтера. Сервисы локальных и
глобальных сетей. Интранет и Интернет. Технология поиска информации в Интернете.
	
	2

	
	2
	Автоматизированные системы делопроизводства, их виды и функции.
Информационные технологии делопроизводства и документооборота.
Экономический документ, виды и формы представления. Юридический статус
электронного документа, цифровая подпись. Документооборот на основе
электронной почты
	
	3

	
	Практические занятия
 «Поиск информации в Интернете. Электронная почта» 
	2
	

	Раздел 2.  Программное обеспечение профессиональной деятельности.   Информационно-правовое обеспечение деятельности бухгалтера.  
	
	

	Тема 2.1. 
Архивирование папок, файлов 
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Назначение и виды архиваторов. Понятие сжатия, степени сжатия 
	
	2

	
	Практические занятия
«Работа с архивами данных» 
	2
	

	Тема 2.2
Обработка текстовой информации 

	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1
	Возможности MS Word. Назначение, основные функции. Интерфейс. Создание, редактирование, форматирование документа. Создание сносок, оглавления, ги-перссылок. Работа с таблицами и диаграммами. Работа с графическими объектами и встроенным графическим редактором. Создание документов на основе шаблонов 

	
	2

	
	Практические занятия
 «Создание и форматирование текстового документа» 
«Использование текстовых стилей» 
 «Списки, сноски и оглавление» 
 «Графические объекты в текстовом документе» 
 «Создание таблиц в документе» 
 «Использование редактора формул» 
 «Создание текстового документа на основе шаблона» 
	
8
	

	Тема 2.3.
Обработка числовой информации 

	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Возможности MS Excel. Строки и столбцы таблицы. Ячейки и их адресация. Типы и формат данных. Формулы. Встроенные функции. Печать документов. Построе-ние диаграмм и графиков. Использование таблиц как базы данных. Сводные таб-лицы и диаграммы. Средства контроля. 
	
	2

	
	Практические занятия
 «Применение таблиц для расчётов» 
 «Использование встроенных функций» 
 «Работа с таблицей как с базой данных» 
 «Сортировка и фильтрация данных» 
 «Использование логической функции ЕСЛИ» 
	6
	

	Тема 2.4
Обработка мульти-медиа 


	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Создание презентации
	
	2

	
	Практические занятия
«Создание и оформление презентации» 
	2
	

	Тема 2.5.
Применение Excel для финансовых расчетов 

	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Прогнозирование значений. Статистические функции. Подбор параметра. Финансовые функции.
	
	2

	
	Практическая работа
 «Определение будущей стоимости вклада» 
 «Определение срока платежа и процентной ставки» 
 «Определение текущей стоимости» 
 «Функции для расчета амортизации» 
	4
	

	Тема 2.6. 
Автоматизация анализа финансово-экономического состояния предприятия
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Программа «Финансовый анализ». Программа «Альт-Финансы». Программа «Audit Expert» Программы серии «Инталев».
	
	2

	Тема 2.7.
Информационно-правовое обеспечение деятельности бухгалтера
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1
	Возможности российских СПС и история их развития. Справочно-правовая система «Консультант Плюс». Информационно-правовые системы серии «Кодекс». Система информационно-правового обеспечения «Гарант-Эксперт»
	
	2

	Раздел 3. Компьютерная безопасность.  Информационные системы автоматизации бухгалтерского учета
	
	

	Тема 3.1.  
Компьютерная без-
опасность 

	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1
	Понятие о компьютерной безопасности. Основные положения информационной безопасности. Компьютерные вирусы. Методы защиты от компьютерных виру
сов. Средства антивирусной защиты. 
	
	2

	
	2
	Защита информации в Интернете. Способы защиты информации в интернете. Логин, пароль, авторизация, аутентификация. 
	
	2

	Тема 3.2 Технология работы с
программным обеспечением
автоматизации бухгалтерского
учета
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	1
	Основные функции, режимы и правила работы с бухгалтерской программой. Настройка бухгалтерской программы на учет. Контекстная помощь, работа с
документацией.
	
	2

	
	Практические занятия
Настройка бухгалтерской программы на учет. 
Ввод сведений об организации и параметров учетной политики.
Ввод информации об объектах учета
Ввод начальных остатков
Оформление операций по Уставному капиталу и кредитных операций
Учет операций по расчетному счету и кассе
Учет материалов и производства
Учет оплаты труда и расчетов с подотчетными лицами
Учет основных средств
Учет приобретения и реализации товаров
Технологический анализ бухгалтерского учета
Формирование внутренних отчетов
Формирование внешних отчетов (бухгалтерский баланс, отчет о финансовых результатах и др.)
	12
	

	Всего:
	72
	






3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы дисциплины предполагает наличие лаборатории по  информационным технологиям. 

Оборудование учебного кабинета: 
1. Посадочные места по количеству обучающихся; 2. Рабочее место преподавателя; 
3. Комплект сетевого оборудования, обеспечивающий соединение всех компьютеров, установленных в кабинете в единую сеть, с выходом через прокси-сервер в Интернет; 
4. Аудиторная доска для письма; 5. Компьютерные столы по числу рабочих мест обучающихся; 6. Вентиляционное оборудование, обеспечивающие комфортные условия проведения занятий; 7. Ионизатор воздуха, который обогащает помещение положительными аэроионами воздуха. 
Технические средства обучения: 
1. Персональные компьютеры с соответствующим программным обеспечением; 2. Лазерный принтер; 3. Устройства вывода звуковой информации: звуковые колонки. 
Программное обеспечение: операционная система Windows XP, пакет программ Microsoft Office: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Access, Power Point, Visio, СПС «КонсультантПлюс», СПС «Гарант», профессионально-ориентированное ПО «Деклара-ция», Налогоплательщик, браузер Mozilla FireFox, тестовая программа Tester. 
3.2. Информационное обеспечение обучения 
Для реализации программы библиотечный фонд организации имеет печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, для использования в образовательном процессе:
- пакетами лицензионных программ (по выбору образовательной организации): MS Office 2016, СПС КонсультантПлюс, ГАРАНТ, бухгалтерская справочная система (БСС) «Система Главбух», «1С» (серия программ «1С: Бухгалтерия»), «АйТи» (семейство «БОСС»), «Атлант –Информ» (серия «Аккорд»), «Галактика – Парус» (серия программ «Галактика» и «Парус»), «ДИЦ» («Турбо – бухгалтер»), «Интеллект – сервис» (серия «БЭСТ»), «Инфин» (серия программных продуктов от «мини» до «макси»), «Информатик» («Инфо – бухгалтер»), «Инфософт» («Интегратор»), «Омега» (серия «Abacus»), «Цифей» («Эталон») и «R-Style Software Lab» («Универсальная бухгалтерия Кирилла и Мефодия», серия RS-Balance); 

3.2.1 Печатные издания[footnoteRef:1] [1: 
] 


1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция).
2. Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ (действующая редакция).
3. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующая редакция).
4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях  от 30.12.2001 N 195-ФЗ (действующая редакция).
5. Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующая редакция).
6. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001  N 197-ФЗ (действующая редакция).
7. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 N 63-ФЗ (действующая редакция).
8. Федеральный закон от 24.07.1998 N 125-ФЗ (действующая редакция) «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний».
9. Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ (действующая редакция)  «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма».
10. Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ (действующая редакция)  «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации».
11. Федеральный закон от 26.10.2002 N 127-ФЗ (действующая редакция) «О несостоятельности (банкротстве).
12. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая редакция) «О валютном регулировании и валютном контроле».
13. Федеральный закон от 29.07.2004 N 98-ФЗ (действующая редакция) «О коммерческой тайне».
14. Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (действующая редакция) «О персональных данных».
15. Федеральный закон от 29.12.2006 N 255-ФЗ (действующая редакция)  «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством».
16. Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ (действующая редакция) «О противодействии коррупции».
17. Федеральный закон от 30.12.2008 N 307-ФЗ (действующая редакция) «Об аудиторской деятельности».
18. Федеральный закон от 27.07.2010 N 208-ФЗ (действующая редакция) «О консолидированной финансовой отчетности».
19. Федеральный закон от 27.11.2010 N 311-ФЗ (действующая редакция) «О таможенном регулировании в Российской Федерации».
20. Федеральный закон от 29.11.2010 N 326-ФЗ (действующая редакция) «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации».
21. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (действующая редакция).
22. Федеральный закон от 26.12.1995 N 208-ФЗ (действующая редакция) «Об акционерных обществах».
23. Федеральный закон от 02.12.1990 N 395-1 (действующая редакция) «О банках и банковской деятельности».
24. Федеральный закон от 16.07.1998 N 102-ФЗ (действующая редакция) «Об ипотеке (залоге недвижимости)».
25. Федеральный закон от 27.06.2011 N 161-ФЗ (действующая редакция) «О национальной платежной системе».
26. Федеральный закон от 22.04.1996 N 39-ФЗ (действующая редакция) «О рынке ценных бумаг».
27. Федеральный закон от 29.10.1998 N 164-ФЗ (действующая редакция) «О финансовой аренде (лизинге)».
28. Закон РФ от 27.11.1992 N 4015-1 (действующая редакция) «Об организации страхового дела в Российской Федерации».
29. Федеральный закон от 29.07.1998 N 136-ФЗ (действующая редакция) «Об особенностях эмиссии и обращения государственных и муниципальных ценных бумаг».
30. Федеральный закон от 10.07.2002 N 86-ФЗ (действующая редакция) «О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)». 
31. Федеральный закон от 29.11.2001 N 156-ФЗ (действующая редакция) «Об инвестиционных фондах».
32. Федеральный закон от 22.05.2003 N 54-ФЗ (действующая редакция) «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием электронных средств платежа».
33. Федеральный закон от 03.07.2016 N 290-ФЗ (действующая редакция) «О внесении изменений в Федеральный закон «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт» и отдельные законодательные акты Российской Федерации».
34. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая редакция) «О валютном регулировании и валютном контроле».
35. Федеральный закон от 08.12.2003 N 164-ФЗ (действующая редакция) «Об основах государственного регулирования внешнеторговой деятельности».
36. Федеральный закон от 30.12.2004 N 218-ФЗ (действующая редакция) «О кредитных историях».
37. Федеральный закон от 05.12.2017 N 362-ФЗ (действующая редакция) «О федеральном бюджете на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов».
38. Федеральный закон от 05.12.2017 N 363-ФЗ (действующая редакция) «О бюджете Пенсионного фонда Российской Федерации на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов».
39. Федеральный закон от 05.12.2017 N 364-ФЗ (действующая редакция) «О бюджете Фонда социального страхования Российской Федерации на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов».
40. Федеральный закон от 05.12.2017 N 368-ФЗ (действующая редакция) «О бюджете Федерального фонда обязательного медицинского страхования на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов».
41. Федеральный закон от 07.05.1998 N 75-ФЗ (действующая редакция) «О негосударственных пенсионных фондах».
42. Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ (действующая редакция) «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации».
43. Закон РФ «О защите прав потребителей»  07.02.1992.№ 2300-001 (действующая редакция)».
44. Постановление Правительства РФ от 01.12.2004 N 703 (действующая редакция) «О Федеральном казначействе».
45. Постановление Правительства РФ от 30.06.2004 N 329 (действующая редакция) «О Министерстве финансов Российской Федерации».
46. Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У (действующая редакция) «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (Зарегистрировано в Минюсте России 23.05.2014 N 32404). 
47. Указание Банка России от 07.10.2013 N 3073-У (действующая редакция) «Об осуществлении наличных расчетов» (Зарегистрировано в Минюсте России 23.04.2014 N 32079).
48. «Основные направления единой государственной денежно-кредитной политики на 2018 год и период 2019 и 2020 годов» (утв. Банком России).
49. Зверева В.П., Назаров А.В. Обработка отраслевой информации, ОИЦ «Академия», 2016.
50. Мезенцев К.Н. Автоматизированные информационные системы, ОИЦ «Академия», 2016.
51. Мельников В.П. Информационная безопасность, ООО «КноРус», 2015.
52. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности, ОИЦ «Академия», 2014.
53. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности, ОИЦ «Академия», 2015.
54. Михеева Е.В., Тарасова Е.Ю., Титова О.И. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности экономиста и бухгалтера,  ОИЦ «Академия», 2014.
55. Михеева Е.В., Титова О. И. Информатика и информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности педагогов, ОИЦ «Академия», 2017.
56. Михеева Е.В., Титова О.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. Технические специальности, ОИЦ «Академия», 2014
57. Омельченко В.П., Демидова А.А. Информатика, ООО Издательская группа «ГЭОТАРМедиа», 2016.
58. Федорова Г.Н. Информационные системы, ОИЦ «Академия», 2016
59. Филимонова Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности, ООО «Издательство» КноРус», 2015.

3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы)
1. Журкин М.С. Основы информационных технологий, АкадемияМедиа, 2014
2. Курилова А.В., Оганесян В.О. Хранение, передача и публикация цифровой информации, Академия-Медиа, 2015
3. Михеева Е.В., Титова О.И. и др. Информационные технологии в профессиональной деятельности, АкадемияМедиа, 2015
4. Остроух А.В. и др. Основы информационных технологий, АкадемияМедиа, 2015
5. Попов С.В. Устройство и функционирование информационной системы, Академия-Медиа, 2016
6. Симоненко Е.Е., Зайцев О.Е., Журкин М.С. Информационные технологии в профессиональной деятельности, Академия-Медиа, 2016
7. http://www.garant.ru
8. http://www.consultant.ru/
9. http://www.ed.gov.ru – Министерство образования Российской федерации.
10. http://www.edu.ru – Федеральный портал «Российское образование».
11. http://www.rambler.ru – Русская поисковая система.
12. http://www.yandex.ru – Русская поисковая система.
13. http://biblioteka.net.ru – Библиотека компьютерных учебников.
14. http://www.britannica.com – Библиотека Britannica.
15. http://ict.edu.ru/lib/ - Библиотека портала «ИКТ в образовании»
16. Единое окно доступа к образовательным ресурсам http://window.edu.ru/
17. Министерство образования и науки РФ ФГАУ «ФИРО» http://www.firo.ru/
18. Портал «Всеобуч»- справочно-информационный образовательный сайт, единое окно доступа к образовательным ресурсам –http://www.edu-all.ru/
19.  Экономико–правовая библиотека [Электронный ресурс]. — Режим доступа : http://www.vuzlib.net.

3.2.3. Дополнительные источники
1. Астафьева Н.Е., Гаврилова С.А., Цветкова М.С.(под ред.Цветковой М.С.) Информатика и ИКТ. Практикум для профессий и специальностей технического и социально-экономического профилей 2014 ОИЦ «Академия»
2. Ковалева Н.Н., Холодная Е.В. Комментарий к Федеральному закону от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации"// Система ГАРАНТ, 2017
3. Цветкова М.С., Хлобыстова И.Ю. Информатика и ИКТ. Практикум для профессий и специальностей естественнонаучного и гуманитарного профилей 2017 ОИЦ «Академия»
4. Официальный сайт Министерства Финансов Российской Федерации https://www.minfin.ru/ 
5. Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации https://www.nalog.ru/
6. Официальный сайт Пенсионного фонда России http://www.pfrf.ru/
7. Официальный сайт Фонда социального страхования http://fss.ru/
8. Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхования http://www.ffoms.ru/
9. Официальный сайт Центрального Банка Российской Федерации http://www.cbr.ru/
10. Официальный сайт Президента России - http://www.kremlin.ru



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.






	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	обучающийся должен уметь: 
- использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации; 
- обрабатывать текстовую и табличную информацию; 
- использовать деловую графику и муль-тимедиа-информацию; 
- создавать презентации; 
- применять антивирусные средства защи-ты информации; 
- читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную по-мощь, работать с документацией; 
- применять специализированное про-граммное обеспечение для сбора, хране-ния и обработки бухгалтерской информа-ции в соответствии с изучаемыми профес-сиональными модулями; 
- пользоваться автоматизированными си-стемами делопроизводства; 
- применять методы и средства защиты бухгалтерской информации. 
	
Выполнение и защита практических работ. Отчеты по самостоятельным работам. 
Выполнение и защита практических работ. Отчеты по самостоятельным работам. 
Выполнение и защита практических работ. Отчеты по самостоятельным работам. 
Выполнение и защита практических работ. 
Выполнение и защита практических работ. 
Аудиторные занятия. Устная проверка, опрос. 
Аудиторные занятия. Устная проверка, опрос. 



Аудиторные занятия. Устная проверка, опрос. 




Опрос по индивидуальным заданиям. 
Внеаудиторная самостоятельная работа. 

Аудиторные занятия. Устная проверка 

	обучающийся должен знать: 
- основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления инфор-мации; 
- назначение, состав, основные характери-стики организационной и компьютерной техники; 
- основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи дан-ных, организацию межсетевого взаимо-действия; 
- назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения; 
- технологию поиска информации в ин-формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет); 
- принципы защиты информации от не-санкционированного доступа; 
- правовые аспекты использования ин-формационных технологий и программ-ного обеспечения; 
- основные понятия автоматизированной обработки информации; 
- направления автоматизации бухгалтер-ской деятельности; 
- назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информаци-онных систем; 
- основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности. 
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Итоговая аттестация по дисциплине проходит в соответствии с учебным планом специальности





































Рецензия
на рабочую программу
по дисциплине «Информационные технологии в профессиональной
деятельности» разработанную преподавателем
ГБПОУ ВО «Борисоглебский дорожный техникум»
Передериной Наталией Викторовной
Рабочая программа разработана по специальности Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), включает титульный лист, паспорт программы, тематический план, условия реализации рабочей программы, в том числе литературу, контроль и оценку результатов освоения дисциплины.
«Информационные технологии в профессиональной деятельности» относится к циклу математических и общих естественнонаучных дисциплин специальности Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).
В паспорте определяются цели и основные задачи изучения дисциплины, указываются требования к знаниям и умениям обучающихся.
В структуре и содержании рабочей программы учебной дисциплины отражено: объем учебной дисциплины, формы промежуточной аттестации по дисциплине, тематический план. В тематическом плане четко именуются темы, рационально распределяется объем учебных часов на их изучение, основные виды самостоятельной внеаудиторной работы обучающихся. Планируемая самостоятельная внеаудиторная работа обучающихся имеет направленность на формирование квалифицированных специалистов- выпускников.
Рабочая программа может быть применена в образовательном процессе учреждений среднего профессионального образования.
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